CITTA DI SIRACUSA

SETTORE AFFARI ISTITUZIONALI
SERVIZIO PROTOCOLLO GENERALE - ARCHIVIO e paran®
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Avviso di manifestazione di interesse per I'affidamento del servizio di
postalizzazione di atti giudiziari e di notificazione a mezzo messi e del
servizio di ritiro e recapito della corrispondenza cartacea del Comune
di Siracusa per il periodo 01.01.2026 -30.06.2027

CIG
CPV 64121100-1
CUI S80001010893202500021

SI RENDE NOTO

che la Stazione Appaltante intende espletare una manifestazione di interesse avente ad oggetto I'appalto
per il Servizio di postalizzazione comprendente tutte le operazioni di raccolta, affrancatura, smistamento,
trasporto e distribuzione della corrispondenza cartacea in entrata ed in uscita del comune di Siracusa e
servizio di notificazione a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta per la notificazione di atti
giudiziari di cui alla legge n. 890/1982 e ss.mm. e ii., la notificazione a mezzo messi nonché le comunicazioni
a mezzo posta ad esse connesse ai sensi dell'art. 201 del d.lgs. n. 285/1992, come da determinazione a
contrarre n. 4782 del 29.09.2025 con allegato capitolato d’oneri e quadro economico, al fine di individuare,
nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, concorrenza, rotazione e
trasparenza, le Ditte da invitare alla procedura negoziata ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. e) del D. Lgs. n.
36/2023 e ss.mm. e ii.

La gara verra effettuata sulla piattaformaNet4market

STAZIONE APPALTANTE

Stazione Appaltante: Comune di Siracusa

sede in Piazza Duomo n. 4 - 96100 Siracusa

PEC protocollo@comune.siracusa.legalmail.it

profilo del committente www.comune.siracusa.it

Settore competente Affari Istituzionali - Servizio Protocollo Generale - Archivio

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023 ss.mm. e ii. il Responsabile Unico del Progetto & la Dott.ssa
Silvestra Pullara, Funzionario E.Q. del Servizio Archivio e Protocollo/Democrazia partecipata.

OGGETTO DELL’APPALTO
L'appalto ha per oggetto il Servizio di postalizzazione comprendente tutte le operazioni di raccolta,
affrancatura, smistamento, trasporto e distribuzione della corrispondenza cartacea in entrata ed in uscita
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del Comune di Siracusa e del servizio di notificazione a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta per
la notificazione di atti giudiziari di cui alla legge n. 890/1982 e ss.mm. e ii., la notificazione a mezzo messi
nonché le comunicazioni a mezzo posta ad esse connesse ai sensi dell'art. 201 del d.lgs. n. 285/1992.
L'appalto non & suddiviso in lotti.

VALORE DELL'APPALTO

Importo a base d'asta: il valore complessivo stimato per I'espletamento del servizio € quantificato in €
197.178,00, quale importo a base d'asta oltre IVA al 22% per un valore complessivo di € 254.609,62

Non sono rilevabili costi della sicurezza dovuti a rischi di interferenza.

Alla scadenza del contratto e prevista la sola proroga tecnica per il periodo strettamente necessario
all'avviamento della procedura per il nuovo affidamento.

DURATA DELL’APPALTO

Il contratto avra la durata di 18 mesi con decorrenza presumibilmente dal 1 gennaio 2026 e sino al 30
giugno 2027 cui si potra aggiungere una proroga tecnica per la durata massima di mesi sei. L'esecuzione
del contratto potra avere inizio anche prima della stipula per motivate ragioni d'urgenza dovute alla
impossibilita di interruzione del servizio secondo la previsione dell'art. 17, c. 9 del d. Igs. n. 36/2023.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La scelta del contraente verra esperita mediante procedura negoziata, senza bando, ai sensi dellOart. 50,
c. 1 lett. e) del d. Igs. n. 36/2023 e ss.mm. e ii., previo avviso di manifestazione di interesse e successivo
invito a tutti i partecipanti.

Il criterio di aggiudicazione e quello dell'offerta economicamente piu vantaggiosa.
L'offerta debitamente sottoscritta dovra avere una validita di 120 gg.
Tutte le imprese interessate dovranno preventivamente abilitarsi alla piattaforma Ne4market rinvenibile al

link https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_cittasiracusa.

CONDIZIONI PER L'ESECUZIONE
La ditta aggiudicataria dovra eseguire il servizio in oggetto come dettagliatamente indicato nel capitolato
d'oneri che al presente avviso di allega.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

e Assenza delle cause di esclusione automatiche previste dall’art. 94 del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.;
e Assenza delle cause di esclusione non automatiche previste dall’art. 95 del D.Lgs. n. 36/2023 e

ss.mm.ii.;
e Possesso dei requisiti di idoneita professionale di cui all’art. 100 del D.Igs. 36/2023 e ss.mm.ii.;

Possesso di licenza individuale per prestazione di servizi postali ai sensi dell’art. 5 del D.Igs 261/99
come successivamente modificato dal D.Igs. n. 58/11;

Licenza per lo svolgimento del servizio di notificazione atti giudiziari e violazioni del codice della
strada di tipo Al su tutto il territorio nazionale come da Delibera Agicom n. 77/18/CONS del
20/02/2018;

Possesso di autorizzazione generale per |'offerta al pubblico di cui all’art. 6 del d. Igs. n. 261/99 e
ss.mm. e ii.;

Possesso di adeguata capacita tecnico-professionale all’esecuzione del servizio, comprovata dall’aver
svolto con buon esito, nell’ultimo triennio 2022/2024, per almeno 24 mesi, attivita in servizi analoghi
a quelli oggetto della gara, per conto di una o pil amministrazioni pubbliche (cosi come definite
all’art. 1, c. 2 del d.Igs. 165/2001);

Possesso di adeguata capacita tecnico economico-finanziaria comprovata dall’aver un fatturato
globale d’impresa nel triennio 2022/2024 di almeno € 150.000 di cui almeno 50.000,00 per un
servizio analogo, della durata di almeno un anno prestato per un ente pubblico;

Capacita di garantire la piena copertura su tutto il territorio nazionale per I'esecuzione dei servizi
anche attraverso forme associate RTI o ATl o ricorrendo al subappalto ai sensi dell’art. 119 del d. Lgs.
n. 36/2023 ovvero al fornitore universale;



MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE
Le manifestazioni di interesse a partecipare alla gara in oggetto dovranno essere inviate esclusivamente
mediante piattaforma telematica “Ner4Market” entro e non oltre le ore ...,... del giorno ../../.....

Non si terra conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione, le manifestazioni
di interesse pervenute dopo tale scadenza.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata utilizzando I'apposito modello predisposto dalla

Stazione Appaltante allegato al presente avviso, con allegata copia fotostatica del documento di identita in
corso di validita del sottoscrittore e, a pena di esclusione, firmata digitalmente dal dichiarante.

FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE

La Stazione Appaltante invitera alla successiva procedura negoziata tutti gli operatori economici che hanno
presentato la manifestazione di interesse.

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di
partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.

ULTERIORI INFORMAZIONI
Il presente avviso e finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola
in alcun modo I’Amministrazione che sara libera di seguire anche altre procedure.

La Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva
competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali
richiesti per I'affidamento del servizio che invece dovra essere dichiarato dall’interessato ed accertato dalla
Stazione Appaltante in occasione della procedura negoziata di affidamento.

Informativa ai sensi degli articoli 13-14 del Regolamento Europeo n. 679/2016

Aisensi degli artt.13 e 14 del Regolamento Europeo n. 679/2016 si forniscono le seguenti informazioni relative
al trattamento dei dati personali:

Titolare del trattamento: Comune di Siracusa

sede in Piazza Duomo n. 4 - 96100 Siracusa

PEC protocollo@comune.siracusa.legalmail.it

profilo del committente www.comune.siracusa.it

Responsabile del trattamento: dirigente del Settore “Affari Istituzionale” del Comune di Siracusa;

Finalita e base giuridica del trattamento: il trattamento dei dati personali & diretto all’espletamento da parte
del Comune di funzioni istituzionali inerenti la gestione della procedura selettiva in oggetto e saranno trattati
per I'eventuale rilascio di provvedimenti annessi e/o conseguenti e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett.
e) del Regolamento europeo, non necessita del suo consenso. Le operazioni eseguite sui dati sono controllo
e registrazione.

Destinatari dei dati personali: i dati personali potranno essere comunicati ad uffici interni e ad Enti Pubblici
autorizzati al trattamento per le stesse finalita sopra dichiarate;

Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: i suoi dati personali non saranno trasferiti né in Stati membri
dell’'Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’'U.E.;

Periodo di conservazione: i dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il
perseguimento delle finalita sopra menzionate;

Diritti dell’interessato: I'interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento I’accesso ai dati personali
e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento o di opporsi al loro trattamento,
oltre al diritto alla portabilita dei dati;

Reclamo: I'interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali, con sede
in piazza di Montecitorio, 121 - 00186 Roma - t. (+39)06 696771 - fax (+39)06 69677 3785 - PEC
protocollo@pec.gpdp.it - Ufficio Relazioni con il Pubblico urp@gpdp.it.
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Pubblicazione Avviso

Il presente avviso & pubblicato, per quindici giorni:

- sul profilo del committente della Stazione Appaltante www.comune.siracusa.it nella sezione “Bandi”;
- sull’Albo Pretorio on line;

- sulla Piattaforma “Net4Market” link: https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo cittasiracusa;

Per informazioni e chiarimenti & possibile contattare: Servizio Archivio e Protocollo/Democrazia
partecipata Dott.ssa Silvestra Pullara, e-mail: silvestra.pullara@comune.siracusa.it

Allegati:

1. Fac - simile domanda di manifestazione di interesse.
RUP
Dott.ssa Silvestra Pullara

Firmato digitalmente da: Silvestra Pullara
Data: 05/11/2025 12:02:13
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